
LISTA DE ASISTENCIA

Código: A4-FO-05

Versión: 2

Vigente desde: 28/10/2025

OBJETIVO DEL EVENTO: Revisar y ajustar los casos de uso para la plataforma de Acuerdos de Conservación (versión 2.0), asegurando su alineación con el procedimiento oficial del área de tecnología

ENCARGADO(S) O RESPONSABLE(S) DEL EVENTO
Nombre Completo Oficina, Subdirección, Grupo, Dirección Territorial o Área Protegida

María de los Ángeles Trujillo R GTIC

NOMBRE DEL CONFERENCISTA (solo 
aplica para coferencias no para reuniones) TIPO DE REUNION: Video conferencia Presencial

LUGAR DE LA REUNIÓN O LINK https://meet.google.com/cog-krfk-fnw FECHA: 22/06/2026 HORA INICIO: 8:30 am HORA FIN: 09:00 am

PARTICIPANTES

No. NOMBRE Y APELLIDO

Tip
o D

oc
. 

Ide
nti

da
d

No. DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD

ENTIDAD, GRUPO O ÁREA, OFICINA, 
FUNCIONAL, VEREDA U  OTROS

TIPO DE PARTICIPANTE
FUNCIONARIO / CONTRATISTA 

/ OTRO
CARGO CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO

TIPO ASISTENCIA FIRMA  
(Aplica para asistencia presencial)

Presencial Virtual

1 Fredy Leonardo Ardila Ruiz CC 80048506 GGCI Contratista N/A fredy.ardila@parquesnacionales.gov.co 3115154094 X N/A

2 Hector Javier Avellaneda CC 80797014 GGCI Contratista N/A acuerdos@parquesnacionales.gov.co 3196992000 X N/A

3 María de los Ángeles Trujillo R CC 52098629 GTIC Contratista N/A maria.trujillo@parquesnacionales.gov.co X N/A
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NOTA: En caso de ser necesario emplee la ayuda de memoria que complementa este formato (al respaldo de esta página), teniendo en cuenta que el contenido no puede exceder una página, si se requiere mayor ampliación genere la respectiva acta en el formato vigente, Si solo necesita la información de los asistentes imprima la primera hoja del presente 
formato.
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AYUDA DE MEMORIA

RESUMEN DE LOS TEMAS TRATADOS Y CONCLUSIONES / ACUERDOS  GENERALES (Relacione los temas o aspectos mas importantes) En caso se requerirse incluir más filas pero tener presente lo documentada en la nota de la primera página.

https://meet.google.com/cog-krfk-fnw
mailto:acuerdos@parquesnacionales.gov.co
mailto:maria.trujillo@parquesnacionales.gov.co


1. Ajustes en la Interfaz y Documentación:

Se identificó la necesidad de cambiar el nombre del campo "tipo de área" por "ubicación del área" en el paso 3 del caso de uso 5 ("Registrar áreas de actuación"), debido a que el término original resultaba confuso para el usuario.

2. Documentación:

Se detectó que la información cargada en la carpeta del proyecto no reflejaba las versiones más recientes. Se observó una falta de actualización en los casos de uso y la necesidad de estandarizarlos conforme al formato oficial avalado por GTIC.

3. Procedimiento de Formalización

Se aclaró que, según los nuevos procedimientos de la oficina de tecnología, ningún desarrollo puede proceder sin la debida firma de los casos de uso.

4. Repositorio Oficial:

Se definió el repositorio oficial de la oficina de tecnología como la fuente única de verdad para la documentación técnica y administrativa del proyecto ubicada en la siguiente ruta: 
GESTION TI > 4. SISTEMAS DE INFORMACIÓN > 1. Repositorio documentacion tecnica SI > 1. Plataforma Acuerdos 2.0

5. Firma de los casos de uso

Una vez la documentación sea entregada y validada por GTIC, procederá con la firma formal de los casos de uso.

COMPROMISOS En caso se requerirse incluir más filas.

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE (NOMBRE COMPLETO Y/O PROCESO - DEPENDENCIA) FECHA PREVISTA (DD/MM/AAAA)

Contactar a Erika Osorio para asegurar el cargue de las versiones finales y corregir las inconsistencias detectadas.
Deberá actualizar toda la información en la carpeta del proyecto, asegurándose de que todas las versiones de los casos de uso estén en el formato correcto y actualizadas. Hector Javier Avellaneda /Erica Osorio 30/06/2026

Una vez reciba la documentación actualizada se procederá a revisar, ajustar el código de los documentos (31) y la fecha de aprobación de la documentación formato en SENDA del 25 mayo 2026. María de los Ángeles Trujillo R 02/07/2026

Ajustar caso de prueba con base en el ajuste del caso de uso 003. María de los Ángeles Trujillo R 02/07/2026

Compartir el acceso a la carpeta oficial repositorio GTIC de los proyectos de la entidad María de los Ángeles Trujillo R 22/06/2026

Una vez la documentación sea entregada y validada por GTIC, procederá con la firma formal de los casos de uso. María de los Ángeles Trujillo R 03/07/2026






